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壹. 系統安裝與進入 

一.系統硬體需求 :  4G RAM 以上/ 20 G HDD 以上 

二.作業系統需求 :  Win7 /WIN8.. WIN10 

三.安裝步驟 : 執行 rma.exe, 安裝晝面如下 :  按 [ Next ] 以開始安裝   

 

    . 按 [ Next ] 即可 … 如有 [第 2-3 晝面] 均 按 [ Next ] 即可 

．完成後即出現以下畫面 

 

 . 按下 [ Finish ] 即完成..如有 [第 2 晝面] 均 按 [Finish ] 即可 

. 您只要按桌面上 [進銷存] 即可馬上進入 [進銷存系統] 

 

四. 有 Win 10 版本 , 要用以下方式處理 :  

1.要去將 Win 10 的 [控制台] -> [使用者帳戶] -> [變便使用者帳戶控制設定] 
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改成〔不通知 或 關閉〕即可以  

  按 [確定] 

 

五. 1. 要將 C:\BDE32\ bdeadmin.exe 上按 [mouse 右鍵] -> [內容] 

      . 選上方 [相容性] 

                            . 再選 [相容 XP SP3] 

      . 再選下方 [以系統管理者執行]      

     

       按 [確定] 
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2. 在 c:\jsin\jsinv\Irma.exe 上按 [mouse 右鍵] -> [內容] 

        . 選上方 [相容性] 

                              . 再選 [相容 XP SP3] 

      . 再選下方 [以系統管理者執行] 

     

 

     

     

    按 [確定] 
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六. 進入系統 : 點選桌面上 [晶眼進銷存] 即可進入系統如下 : 

 

操作. 機關代號: 單公司版只需選 [101] 即可  

 多公司版可選擇不同公司  

 使用者 : 101 

密碼   : 第一次進入輸入 [ 1 ] , 按確定即可進入 [系統功能表] 
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貳. 主晝面說明  

    一. 主晝面說明 : 

1. 畫面上方 : 

 

 

 

 

 

2. 畫面中間 :   

 

 

參.  基本操作  

一. 系統按鍵圖示說明 

1. 主畫面 [按鍵圖示]  

  : 關機 

  : 上一項 

  : 下一項 

                               

1. 此列是[主功能列] : 以滑鼠點選其中的 [主功能] , 

                    系統即下拉出 [各項功能…].. 

2. 只要用 [滑鼠] 左鍵點選, 系統立即顯示出 [功能視窗] 

此區域是 [功能細項] :                                            

此列是 [系統選用] : 只要用 [滑鼠]左鍵點選, 

系統立即 顯示出 [功能細項]                                          
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2. 進出貨單畫面, 及一般輸入   

 [首筆]                             

 [上一筆]                    [查詢] 

 [下一筆]                    [列印] 

  [未筆]                      [結束]                  

                                           

                                           

3. 取出資料 (用左鍵點選 2下的時候) 

[首筆]   

 [往前 10 筆]                                      

 [上一筆]                             取出 

 [下一筆]                             不取出 

 [往後 10 筆]   

[未筆] 
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二. 系統設定 : 系統功能表畫面如下  

    1.第一次進入需先設定各項參數,請選 [基本資料], 點選 [公司參數設定 ]   

    2. [公司參數設定 ] 晝面 :   

說明 . [機關名稱] 先行修改  

     . 編號使用方式 : 一般是使用 [yyymmdd + 流水號] 

     . 基本資料欄位控制: 有點選的欄位 表示基本資料輸入時不可重覆 

     . 出貨單格式 :因各行各業不同  選擇合適之格式 

     . 庫存格式   :因布料加工業屬性較不同, 一般行業選 [標準式]即可 

 

操作 . 用 [滑鼠] 或 [Tab] 鍵選輸入欄位 即可 ,. 輸入完畢後, 請按 [結束] 

                     

第一次必修改欄位 :  

    . [公司代號] : 101 - 此代號不可修改 ; 若是多公司才可另增加單位 

        . [公司名稱]  [地址]  [電話]  

已用編號 : 全部輸入 [ 0 ] , 以便系統自行累加各項編號 

                    (若您要系統從某一號碼開始 [如:1000] , 亦可) 

. 選擇編號使用方式 : 一般是用 : yyymmdd+流水號 
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重要欄位說明 : (可以不需輸入)  

 . 出貨備註 : 此欄位是供用戶在 [出貨單]上說明之固定注意事項. 

        . 對帳備註 : 此欄位是供用戶在 [對帳單]上說明之固定注意事項.  

. 出貨聯說明 : 如上圖, 若是 [單聯] 或 [雙聯式] 可自行修改. 

. 數量小數   : 貨出貨有如 1.5 KG, 才選用 1 (其它用 0 ) 

 

 

2. 機關產生及冊除  (多公司版才能使用此功能) 

  說明 : 1.必先將 [機關代號] 產生,才可處理此 [機關代號] 之公司帳務 

         2.如有多家, 即’產生多個 [機關代號] 

 
操作 : 1.新增時只要輸入 [機關代號] [機關名稱], 再按 [增加] 即可.  

         冊除時只要輸入 [機關代號] 後 , 再按 [冊除] 即可   

       2.新增後必需離開系統後, 重新登入系統, 才可使用 [新機關] 

 

 

 

<<  設定完成 , 請先了解下一章 -- 系統基本操作  >>  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  

 



 
11 

肆. 系統操作原則 

一.首先介紹 [逐筆資料式] 之輸入畫面操作方式 , 以利能更快了解系統操作 

  ( 如要在螢幕上看到, 請點選 [庫存管理] 上的 [庫存基本資料] ) 

 

 

 

 

 

其它說明 : 

1.在以下幾種狀況, 系統將會存檔 [存入] 資料於硬碟 

. 當游標移到下一行時; 此行會自動存入 

. 按操作功能列中的 [存入]  

. 未按[存入]即按 [結束] 時,系統將存檔 

2.操作功能列說明 :  

[首筆] : 讓游標移到第一筆資料  

[上筆] : 讓游標移到上一筆資料 

[下筆] : 讓游標移到下一筆資料 

[未筆] : 讓游標移到最後一筆資料 

[新增] : 增加一筆資料 

[刪除] : 刪除游標所在之一行資料 

[修改] : 當資料有錯時, 可按[修改], 再將游標移到修改處, 進行修改 

[存入] : 將輸入或修改後的資料儲存於硬碟 

[放棄] : 若所輸入或進行修改後,不欲存入時, 可按 [放棄] 

[結束]: 輸入完畢後, 請按 [結束] 即可回到系統功能表 

 

 

1.[功能列] : 以滑鼠點選其中的功能 :  

上筆/下筆/新增/修改/寫

入….. 

資料輸入區(可多筆) 

1. 可用 [TAB 鍵] 或 [上下左右 鍵] 移動游標;  

2. 或 以 [滑鼠移動] 點選 [欄位] 

3. 也可以點選 [滑鼠右鍵] 2 下, 以使用其它編輯功能  

 

2.[查詢] 及 [列印] : 將出現另

一畫面, 參考後面章節  
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二. [單據式] 之輸入畫面操作方式 :  [以出貨單為案例] 

 

操作注意事項 :  

(一)  進入表單維護畫面後, 系統自動索引出 [最後一張單據]  

1. 請先按 [新增], 再輸入新資料  

     2. 此時系統會自動以 [系統日期] 為準來產生 [單據日期] 及 [編號] ,  

     3. 此時 [單據日期] 可以修改 , 修改後 [編號] 會跟著自動編修 

 

(二).1. [操作功能列] : 當 按功能鍵 :上筆／下筆／新增／修改 /存入….. 

是對整張單據做處理.   

例如 :按 [新增] 是新增一張單據. 

   按 [冊除] 是冊除一張單據.   

     按 [存入] 是儲存整張單據….. 

按 [上筆] 是上一張單據.   

 

(三). 當游標停在 [單據明細區] 時 : 可用 [TAB 鍵] 或 [上下左右 鍵] 移動游

標; 或 以 [滑鼠移動] 點選 [欄位] 

若需按 [冊除] 是冊除一筆明細資料,  請按   

 

注意二.)  [存檔] 後之 [單據編號] 不能修改, 若要修改則請冊除整張單據. 

                (***  因為 [單據編號] 是系統的資料 [索引鍵] …) 

                           

 

 

操作功能列 

系統功能列 

單據表頭區 

單據明細區(可多筆) 

冊除明細鍵 
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三. [報表列印] 之選擇操作方式 : 

 

輸入以上之 列印條件範圍/各種條件後 

1.進貨日期 : 即國曆之年月日 … 

2.輸入以上之 [列印條件範圍 ]後   

. 按 [列印] : 即直接列印到 [預設印表機] 

. 按 [預覽] : 可先預覽後在列印. 

四. [預覽列印] 之操作方式 : 

 

 

 

 

 

縮小 上/下一張 放大 列印

縮小 

選擇印表機 
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五. [查詢] 之操作方式 : 

. 每一輸入功能均提供多種索引方式, 以利 [查詢]資料 : 

. 以員工資料維護為例 , 點選 [查詢] 即出現下一頁 

 

1. 輸入索引條件內容, 再按 [顯示], 立即顯示合乎的資料 

2. 可將游標移到欲查詢之該筆上, 再連續按 2 下 [滑鼠左鍵],  

立即顯示該筆的員工之詳細資料. 

 

<<  基本操作原則, 己清楚了, 若有不週之處, 請來電  >> 

           下一章 開始去管理 [ 基本資料 ]  
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伍. 基本資料  及 參數設定 

. [基本資料] : 在各系統內是共用, 如果有買其它系統的用戶, 

             例如 [財務系統] 已建資料, 則在此系統不用重覆輸入.  

   要先有 [員工資料], [廠商資料], [客戶資料], 進出貨時即可索引出來用 

一.員工資料 : 

說明 : 1. [員工資料] 是人事資料 , 本處作用是建立一份 [人事資料] 

供進出貨時, 可索引出 [業務人員] 及 [採購人員]  

2.若要薪資資料, 是要需另購 [薪資系統] 

操作. 請參考 [第參章] 及 [第肆章 第一項]    

 

重要欄位說明 : 1.當進出貨時將自動索引出  [姓名]  

必設欄位 =>  [員工代號]  [姓名] 

 

[列印] : 職員資料對照表如下 
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二. 客戶基本資料  :  

說明 : 1.要先有 [客戶資料] 才可出貨及收款 

          2.每一客戶均有一本 [聯絡本], 可記錄無限多位聯絡人 

 

操作. 請參考 [第參章] 及 [第肆章 第一項] 

 

[重要欄位]說明: 當出貨時自動索引出 [客戶名稱] [送貨地址] [信用等級] 

. 出貨單上的地址, 是以 [送貨地址] 為主 

  . 簡稱:第一次新增時,系統自動複製[客戶名稱]的前幾 4個字 

  . 信用等級可自行設定,  

 

[必設欄位] : [客戶編號]  [客戶名稱]  [聯絡人電話]  [送貨地址] 

 

   [列印] : 可列印客戶資料簡表  

         如需完整 [客戶資料] 列印,  可用匯出功能, 再自行編修及列印 

 

地址精靈操作 : 本公司 101 年加入的功能, 

   1. 按此鍵, 出現如下畫面 

可立即按 [銷售記錄] 鍵 

以便查看歷史交易記錄 
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   2 按此鍵, 出現如下畫面 (使用說明) 

 

[查詢 ] : 可依以下 5 種條件查詢. (操作方式,) 
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三. 廠商基本資料 : 操作方式 , 同客戶基本資料維護 

說明 : 1.要先有 [廠商資料] 才可進貨及付款 

          2.每一廠商均有一本 [聯絡本], 可記錄無限多位聯絡人  

 

 
 

操作. 請參考 [第參章] 及 [第肆章 第一項] 

 

[重要欄位]說明: 當進出貨時將自動索引出 [廠商名稱] [營業地址] 

 . 簡稱:第一次新增時,系統自動複製[客戶名稱]的前幾 4個字 

 . 郵遞區號 – 可選取 [常用資料庫]  

 

[必設欄位]  : [廠商編號]  [廠商名稱] [聯絡人電話] [營業地址]  

 

   [列印] : 可列印廠商資料簡表  

          如需完整 [廠商資料] 列印,  可用匯出功能, 再自行編修及列印 

 

*** 尚有 [部門設定]  [銀行設定]  [信封/ 標籤] 等功能 

    , 因操作容易, 故省略 
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四. 標籤/信封使用 : 客戶 / 廠商 …… (因操作相同, 只做一例) 

 

操作方式 : 1.用滑鼠直接選取客戶, 即可  

2.再選取 [輸出格式], 再按 [列印] or [預覽] 

 … 信封如果太厚, 請用紙張印出, 再栽切,貼上 

 

找尋方式 : 輸入部份 [客戶編號] [客戶名稱] 即可找到, 再選取 

選取應收帳款: 只要輸入 [應收日期起 – 迄], 再按 [選取應收帳款], 即 ok 
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五. 參數設定 :  

   說明 : . 此類功能, 均是為了在輸入 [單據] 或 [基本資料] 時 

            可自動取出用,如此即可 省時且正確使用  

          . 此處只用 [送貨方式設定] 及 [單據表尾設定] 來說明 

            , 其餘部份操作均相同   

1. 送貨方式設定 

說明 : 1.此功能是提供用戶能預先設定一些常用的 [送貨方式] , 當執行 

[出貨單]時, 即可索引出來用, 不用重打           

 
 

操作 . 用 滑鼠 或 [Tab] 鍵選輸入欄位 即可  

. 直接增加 或 修改  [送貨方式]  即可預存  [送貨方式]  

. 基本操作請參考 [第參章] 及 [第肆章 第一項] 
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六. 單據表尾設定 : 

    說明 : 此功能是提供用戶可以自行更改 [單據簽名列]  

操作 : 用 滑鼠 或 [Tab] 鍵選輸入欄位 即可  

. 直接修改 [表尾內容] 即可改變 [單據簽名列]  

. 基本操作請參考 [第參章] 及 [第肆章 第一項] 
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陸. 庫存管理  

一 . 庫別資料  :  

說明 .本系統可設立多個庫別, 必先設定好後才能輸入庫存資料 ;  

     .只少要設定一個庫別 (欄位格式是文字,因此 01與 1是不同庫別) 

 

操作 . 用 滑鼠 或 [Tab] 鍵選輸入欄位 即可  

. 輸入完畢後, 請點選 [結束] 即可回到系統功能表 

必設欄位 : [庫別代號] [庫別名稱] 

 

二. 庫存資料 : 所有產品資料均需先建立, 才可去做 [進/出貨] 

 

基本操作請參考 [第參章] 及 [第肆章 第一項] 

.畫面分 1.[表頭] : 存放各產品明細資料 

2.[表身] : 存放該產品之各庫 [存量]            

重要欄位說明 :   

    [現有庫存量]: [表身啟始數量] : 第一次之庫存量需輸入在此 , 

                  當輸入後, 系統自動增加到庫存 [數量]  

                  [表頭啟始數量]: 即是系統導入時之 [各庫的合計庫存]                               

   [表頭的庫存量]: 是各庫的合計 (請勿輸入)    

                             

    [圖片存放欄]: 建議用 .JPG 檔 (4 X 6) 

庫存量需

輸入在此 
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    [啟始成本]  : 第一次需輸入 (當系統重算成本時, 會用到)                

    [進貨成本]  : 第一次需輸入 (當進出貨時將自動加權平均成本) 

[產品編號]  : 當進出貨時將以此編號索引出 [庫別] [品名] [單位] 

如有考慮用條碼掃描機辨識方式, 請注意以下原則 

 產品編號以 : [英文字]  [數字]  [-] 為原則 

[類別]      : 請將產品歸類, 以便分類列印 [盤點清單] [利潤分析表] 

[主要別]    : 產品的常用分等級, 以便 [進出貨選取用] 

              ** 分 1, 2, 3 等級 

 

   必設欄位  :[產品編號] [品名] [類別] [庫別] [啟始數量] [啟始成本] 

    

    

   [查詢] 功能的畫面 :  參考 [參. 系統基本操作原則] 

          可做 類似查詢 
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三. 期初存貨 : 

1.如果是多庫 :只可以在 [庫存資料] 內, 

將 [期初數量] 建在 左下方 [表身] 的 [啟始數量]  

將 [期初成本] 建在 上半面 [表頭] 的 [啟始成本]  

 

2.如果是一庫 : 也可以如用 [多庫] 之方法,輸入之 

     可用 [庫存期初設定] ,  畫面如下 : 

操作: 基本操作同 [庫存資料] 

 1. 只要將 [期初數量] 建在 [啟始數量]  

2. 只要將 [期初成本] 建在 [啟始成本]  

 

PS1.) 有公司, 1 先假設一[廠商] 

            2.再用一張進貨單, 將 [期初數量] [期初成本] 輸入, 也 OK 

            3.只是要此 [應付帳] 做沖銷結案, 即 OK  

     

PS2.) 如果庫存期初, 不好正確盤出 

1.也可以 建立[產品編號] [品名] 後, 

 2.直接進出貨了  進出貨, 應收付也是 OK 

         3.將來有需要時, 用盤點重新調整即好 

          (有很產品很細, 或栽切, 或消耗…. 是不易正確的) 
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四. 列印盤點清單 : 

說明: 1. 此單據可將現有產品的帳上庫存量列出, 以便供人工實際盤點時 

記錄及比對 

        2. 報表格式依類別排序. 

 

操作. 請參考 [第肆章 第三項]  

 

操作. 請參考 [第肆章 第四項]  
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五. 盤點基本資料輸入 : 

說明. 1.此單據輸入是供人工實際盤點後, 將最後正確數量登錄於電腦上. 

             (可以遂一品項 取出 [有異常的資料] , 來部份盤點即可) 

2.也可以按 [取出現有庫存量] , 系統將自動抓取所有 [現有庫存品], 

     用戶再逐一將  [盤點庫存量] 輸入 

注意** (此狀況-> 若盤點庫存量沒輸入 -> 系統將當成 盤點庫存量=0 )  

 

 

 

操作. 請參考 [第肆章 第二項] 

 

六. 盤盈盤損差異表 : 

說明: 建議盤點後, 請將此報表列出, 以便留存將來之查核差異用. 

 
操作. 請參考 [第肆章 第三項]  

 

 

 

[庫別] 及 [產品編號] 

均可按 [滑鼠]左鍵 2 下,  

以便選取 
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七. 盤點更新庫存作業 : 

說明 : 為避免帳務不正確, 請先核對好盤點差異表, 再執行更新作業 

 

操作. 1.執行此功能 : 輸入 [日期] ; 再點 [Y 確定] 即可  

            (若是部份盤點, 只要輸入盤點庫別範圍 ;  盤點料號範圍) 

   2.系統將在執行此功能後, 自動刪除 [盤點基本資料維護] , 

 以避免重覆更新. 

        3.但系統會自動產生一張 – 歷史盤點記錄  

4.用戶可去查看 [歷史盤點記錄]  

 

八. 進銷存貨統計表 :   

說明. 1.每月月底, 可將本期 (一月) 之期初, 進出貨狀況 , 期未數量列出  

2.最後一列是 [期未庫存成本] , 此即是會計系統的 [期未存貨] 

   3.分為 3 種型態 : 買賣業   : 用  (買賣) ; 

                   製造加工 : 用 (含生產)  ;  

 
操作. 請參考 [第肆章 第三項]  
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依以上程序, 庫存管理應可正確  

 

 

九. 進銷存貨統計表 (成本別) : 

說明. 1. 此功能作用如同 [上一表單] , 但其有含 [成本]  [售價]  [進價] 

       非常合適於報稅用 

2. 表單中的 [成本] , 是系統依所有 [進出貨記錄] , 

  用 [移動加權平均成本] 倒算出來的 

    

 

操作. 請參考 [第肆章 第三項]  
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十. 存貨分類帳 : 

說明. 1. 此功能作用是為將 [上一表單]  的所有 [進出明細] 

       依 [產品] + [日期]  排列出來  

       ( 如此八, 九表格, 可給會計人員報稅用) 

 2. 要先列印 [進銷存貨統計表 (成本別)] , 再印此表, 成本才正確 

 

操作. 請參考 [第肆章 第三項]  

 

休息一下之後, 可以開始進出貨了 , 做買賣去也 ! 
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柒. 進貸管理  

一. 進貨資料維護 / 二. 進貨退回資料維護  :  (因操作相同, 只做一例) 

 

欄位顏色說明 : [藍色] 表示 [用滑鼠左鍵點選 2下, 即有可選擇視窗] 出現 

              [黃色] 表示 系統自行顯示出來的 

[白色] 表示 用戶自行輸入的欄位 

操作. 基本操作請參考 [第參章] 及 [第肆章 第二項]   

.  輸完按 [存入] 才可列印 [進貨單] 

                             

重要欄位說明 : 

. [日期]     : 可輸入國曆日期, 或點選右邊之 Icon , 再直接點選日期 

. [廠商代號] : 可將游標移到該欄位上再連續按 2 下 [滑鼠左鍵], 

               即可點選 [廠商代號] , 系統自動索引出 [廠商名稱] 

. [採購人員] : 操作同 [廠商代號]  

. [廠商單號] : 此欄位是指上游廠商的 “出貨單號” , 可以不打的. 

. [產品編號] : 操作同 [廠商代號],系統自動索引出[庫別][品名][單位] 

. [單價]     : 系統會自動顯示出此 [廠商] 之 [產品編號] 的 

               [庫存成本], 此金額可以自行修改. 

               ** 若要查歷史進價, 可表 [進貨記錄]  

. [發票類別] : 以下拉式的方式, 點選之, 選後將游標移到 [營業稅] 

. [營業稅率] : 在結束前, 務必將游標移到該欄位,以便自動統計算 

[稅金]         

 

必設欄位   : [廠商代號] [產品編號] [應付日期] [營業稅]  

 

[產品編號] 可按 [滑鼠]左鍵 

2 下, 以便選取 

整張操作功能列 

系統功能列 

表頭列 

操作功能列 (單行明細)  
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列印進貨單 :  點選 [列印] 後, 請參考 [第肆章 第三項] 及 [第四項] 

 

 

三. 產品多筆快選 

 
[基本操作方式 ] 

  1.在[產品編號]上, 用 [滑鼠左鍵] 點選 2下, 即可進入[產品快選] 

     2.可重選多筆產品, 再按[取出] 即可將相關資料帶入 [進貨單]  

 

 [產品搜尋方式 ] 

     1.輸入部份 [產品編號] 或[產品名稱] 

     2.按 [開始搜尋], 系統即找出此產品  

 

   [取出產品條件] 

1.要先在 [庫存基本資料] 的 [主要別] 將產品分 1, 2, 3 等級, 

     2.才可在用此功能時, 過濾 [取出產品條件], 若公司有很多產品,  

       可用此法, 系統才容易找到產品 

               

   PS.) 大部份的單據均可用此 [產品多筆快選]   

   少部份的單據因程式控制需要, 只能用單選 
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四. 進貨對帳單  :  

說明 : 1. 分為 2 種方式 (依 進貨日 或 依應付日) 

      2. 進貨對帳單, 應為廠商所提供, 此單只是做比對用 

        以一個廠商一張為原則. 

      3. 己付款 (結案) 之部份, 系統將不會列出. 

 

操作. 請參考 [第肆章 第三項]  

 

顯示說明 : 依廠商名稱, 將其進貨明細匯總成一張, 以利每個廠商個別處理  

                             

 

 

操作. 請參考 [第肆章 第四項] 
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五. 應付帳款查看 :   

   說明 : 當有進貨時, 系統立即產生應付帳款, 此處原則上只是 [可查詢] 用, 

        . 依客戶排序                     

 

 

六. 列印應付帳款明細表 : 

     說明 : 1.此表可供月底付款時, 核對用  (不會依廠商分頁) 

           2.若己付款 (結案) 之部份, 系統會標示 . (結案) 

      3.分為 2 種方式 (依 進貨日 或 依應付日) 

 

操作. 請參考 [第肆章 第三項]  

 

操作. 請參考 [第肆章 第四項]              
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七. 進貨明細表 : 

   說明 : 1.有提供 5 種明細表 (不同別, 是指用那一欄位來排序的) 

         2.其中 第 5 種 (整張含稅) : 是較合用於 [要看正確稅金] 時用的 

           且有含 [發票號碼]在內 

         3.其它 4 種明細表, 因為將稅金, 分攤到每一進貨細項, 可能會有小數 

           進位, 而一點點 稅金誤差的可能 

 

        操作同, 只擧一例 [如下頁] 

 

操作. 請參考 [第肆章 第三項]  

顯示說明 : 依產品, 將其所有進貨明細匯總, 以利處

 

操作. 請參考 [第肆章 第四項] 
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捌. 出貸管理  

一. 出貨資料 /  二.出貨退回資料 :  (因操作相同, 只做一例) 

 

欄位顏色說明 : [藍色] 表示 [用滑鼠左鍵點選 2下, 即有可選擇視窗] 出現 

              [黃色] 表示 系統自行顯示出來的 

              [白色] 表示 用戶自行輸入的欄位 

操作. 請參考 [第肆章 第二項] ,輸完按 [存入] 才可列印 [出貨單] 

                             

重要欄位說明 

. [日期] : 可輸入國曆日期, 或按右邊之 Icon , 再直接點選日期 

. [客戶代號] : 可將游標移到該欄位上再連續按 2 下 [滑鼠左鍵], 

               即可點選 [客戶代號] , 系統自動索引出 [客戶名稱] 

               

. 若點選 [銷貨記錄]馬上列出所有銷貨記錄 

 

. [業務人員] : 操作同 [客戶代號]  

. [客戶單號] : 此欄位是指客戶的 “訂單單號” , 可以不打的. 

. [產品編號] : 操作同 [客戶代號],系統自動索引出[庫別][品名][單位] 

. [發票類別] : 以下拉式的方式, 點選之, 選後將游標移到 [營業稅] 

. [營業稅]   : 在結束前, 務必將游標移到該欄位, 以便系統計算[稅金] 

 

                               

必設欄位 : [客戶代號] [產品編號] [應收日期] [營業稅]             

 

列印出貨單 : 點選 [列印] 後, 操作方式請參考 [第肆章 第三項] 及 [第四項]  

[產品編號] 可按 [滑鼠]左鍵 

2 下, 以便選取 
只要輸入 [客戶編號] 後, 

即可按 [出貨記錄] , 或 

[應收帳款] , 馬上查詢往來記錄 

整張操作功能列 

系統功能列 

表頭列 

操作功能列 (單行明細)  
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       可選擇是否列印 [單價]  

可選擇是否列印 [備註] 

                     

三. 列印出貨對帳單 :  

說明 : 1.依客戶名稱, 將其出貨明細匯總成一張, 以利寄發對帳資料  

                   (若己結案的帳款, 系統不會列出) 

     2. 分為 2 種方式 (依 出貨日 或 依應收日) 

             

 

   操作. 請參考 [第肆章 第三項]  

          . 可選擇只列印 [出貨] 或 [退貨] 
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操作. 請參考 [第肆章 第四項] 

         

四. 應收帳款資料查看 : 

   說明 : 當有出貨時, 系統立即產生應收帳款, 此處原則上只是查詢, 

          但如有必要仍可修改 

 

操作. 基本操作請參考 [第肆章 第一項] 

 

五. 列印應收帳款明細表: : 

   說明 : 1.此表可供月底催款時, 核對用; 己收款之部份, 系統會標示. (結案) 

     2.分為 2 種方式 (依 出貨日 或 依應收日) 

 
操作. 請參考 [第肆章 第三項]  
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操作. 請參考 [第肆章 第四項]                     

 

六. 出貨明細表 : 

   說明 : 1. 有提供 5 種明細表 (不同別, 是指用那一欄位來排序的) 

         2.其中 第 5 種 (整張含稅) : 是較合用於 [要看正確稅金] 時用的 

           且有含 [發票號碼]在內 

         3..其它 4 種明細表, 因為將稅金, 分攤到每一出貨細項, 可能會有小數 

           進位, 而一點點 稅金誤差的可能 

: 依產品別 或 客戶別 或 業務別… 將其出貨明細匯總, 以利個別處理 

 
操作. 請參考 [第肆章 第三項]  

 

操作. 基本操作請參考 [第肆章 第四項] 
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玖. 借貨/ 領用 /調撥  

一 . 借貨/還貨/領用 資料 : (因操作相同, 只做一例) 

說明 : 本功能只對 [庫存數量] 做增減 , 對帳款沒有任何影響 

 
操作. 1.請參考 [同出貨單]  

      2.整張輸入完成後, 請先點選 [存入] , 才可以列印 [表單]    

      3.還貨輸入時, 可 點選 [沖銷單號] 來取出要沖銷的 [借貨明細]   

 

 

二. 借還貨明細表 : 

 

操作. 請參考 [第肆章 第三項]  
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三. 調撥資料 :  

說明 : 本功能是從在不同 [庫別] 中, 轉移 [庫存數量]  

 

操作. 請參考 [同出貨單]  

 

五. 列印調撥清單 : 

    
操作. 請參考 [第肆章 第三項]  

 



 
41 

拾. [收付款] 及 [轉會計傳票] 

     說明 : 當本系統與 [會計系統] 合併後, 可將以下資料產生 [相對傳票] 

          . 就是包含  [產生傳票] 及 [收付款功能] 

 建議 : 每個月固定一天, 將 [以下資料] 轉到 [會計系統.] 

 

一.  進貨資料 /   進貨退回資料 產生傳票作業 : (因操作相同, 只做一例) 

    出貨資料 /   出貨退回資料 產生傳票作業  

說明 : 1.建議每個月固定一天, 將 [已進貨資料] 轉到會計系統. 

2.只有 [選取] 的帳務才能轉到會計系統. 

          3.系統不允許重覆執行. [產生傳票], 

  

** 若再次修改已產生傳票的 [進貨資料] 請用人工調整 [轉到會計系統的傳票] 

 
產生傳票操作 :  

1. 點選 [日期]  範圍 

        2. 點選 [未產生] ; 再點選 [顯示] 後, 

         系統將顯示所有範圍內的資料(己產生過傳票的資料, 不會顯示) 

        3. 勾選 [要產生傳票] 的明細 [選取] 鍵, 再按功能列的 [寫入] 鍵 

        4. 輸入 [產生傳票日期] 

        5. 若帳務己確認無誤 , 則點選 [產生傳票],  

(*** 系統將自動將資料轉到會計系統., 且匯成一張傳票 )  
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A. .進貨產生有關傳票 如下 : 

1.進貨產生傳票 -> 系統自動產生傳票  D[借] 進貨費用      XXX 

 D[借] 進項稅額      XX 

                                              C[貸]  應付帳款  AAA 

                                          -------------------------------------- 

2.付款產生傳票 ->系統自動產生傳票  D[借] 應付帳款       XXX 

 C[貸]  應付票據      AAA 

                                          C[貸]  現金          BBB  

C[貸]  進貨折讓      CCC 

---------------------------------------- 

3.如果是付票(有付票金額 且 有支票號碼) -> 系統自動在 [票據系統] 內, 

產生 [開票記錄]  , 並且標示為 [已轉傳票] 了, 

 

4.等 [票據兌現] 時, 請在 [票據系統] 內 -> 執行 

4-1. [整批兌現] 功能 

4-2 再執行 [兌現轉傳票]  如此 [會計系統] 不需另開兌現分錄 

*** 以上第 4 項之功能 若不使用  可自已在[會計系統] 另開兌現分錄 *** 

                                           

B. .出貨產生有關傳票 如下 : 

1 出貨產生傳票 -> 系統自動產生傳票  D[借] 應收帳款       XXX                                                    

C[貸] 銷貨收入      XX       

 C[貸] 銷項稅額      XX 

                                          -------------------------------------- 

 

2 收款產生傳票 ->系統自動產生傳票   D[借] 應收票據       XXX 

D[借] 現金            BBB  

D[借] 銷貨折讓        CCC 

C[貸] 應收帳款      AAA                                           

---------------------------------------- 

3.如果是收票(有收票金額 且 有支票號碼) -> 系統自動在 [票據系統] 內, 

產生 [收票記錄]  , 並且標示為 [已轉傳票] 了, 

 

4.等 [票據兌現] 時, 請在 [票據系統] 內 -> 執行 

4-1. [整批拖收] 功能 

4-2. [整批兌現] 功能 

4-3 再執行 [兌現轉傳票]  如此 [會計系統] 不需另開兌現分錄 

 

*** 以上第 4 項之功能 若不使用  可自已在[會計系統] 另開兌現分錄 *** 
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二. 付帳作業  /  收款作業  (一對一沖帳)......因操作相同, 只做一例 

    說明 :1.當系統有進貨/出貨 時, 系統即產生一筆相對的 [應付/收帳款]  

         2.此功能分 即是將  [應付/收帳款]  列出來, 再逐筆沖銷 

           (** 就是依 出貨單的角度為準, 再逐筆沖銷) 

           (** 如果是, 收一筆款要沖二筆出貨單, 則需分開沖銷即 OK  ) 

         3.此方式, 是比較利於, 可查詢 [出貨貨款是否已結] … 很清楚 

           (** 如是要依 收款角度為準,, 來沖銷, 參考下一節) 

 

[1.付/收款記錄]  

  說明 : 1. 付款記錄對系統而言, 即是銷帳, 結案, 以便不要再印出對帳單, 

        2. 若有以 [一張支票] 沖銷 [多筆帳款] 時, 仍將所有沖銷帳款, 登入 

該筆明細之金額, 並選 [結案] 即可. 

操作 :  

1.點選 [日期] 及 [廠商]範圍***是應收/付日期 ,可能日期要放大,才好查 

       2. 點選 [付款條件] 中的 [只列未結案] 

       3. 點選 [顯示] 後, 系統將列出應收/付帳款… 

       4. 找到該 [收/付款之資料] 即可輸入 [付現金額] 或 [付票金額 ]  

         [實付日期]… [結案], 再點選 [寫入] 即可 

 (*** 可一次輸入多筆  *** ) 

          

 [2.付/收款資料產生傳票] 

            1. 點選 [日期] 及 [廠商] 之起迄範圍 

            2. 點選 [付款條件] 中的 [只列已結案] 

            3. 其中若 [產生傳票] 有 [Y] 表示該筆明細已產生過傳票了  

                該筆明細之 [產生傳票] 為 [N ] 的表示需產生傳票的資料 

            4.請按功能鍵的 [產生傳票] 即可將所有 [N] 的明細轉入 [會計] 

            5.請去 [會計系統] 查閱 [轉帳傳票] 即可看到產生的結果. 

 

說明 : 1.建議一個月固定一天, 將 [已收/付款資料] 轉到會計系統. 

2.只有 [結案] 的帳務才能轉到會計系統. 
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三. 收款沖銷 : 可做 1 對多沖銷 

    說明 : 此功能含 收款 及 沖銷應收 及 [轉傳票]  

  

   收款操作 :  

        1.按 [新增] 系統會預設為當天日期 (可改日期) 

                 系統會自動依日期 編立 [收款單號] 

        2.用 mouse 左鍵在 [客戶代號] 上, 點 2下, 即可取出 [客戶] 

        3.下拉 [收款類別]  可選 [收款方式], 並同時帶出 [會計科目] 

                     , 此時[會計科目] 可以另外再選取 

        5.輸入 [收款金額] [折讓金額] [支票帳號] [支票號碼]          

          [支票銀行] [托收帳號] [兌現日] 均可選取 (mouse 左鍵點 2下) 

 

   沖銷操作 : 

        1.當輸完以上資料後, 可按 [執行沖帳] , 系統即會將此客戶之所有 

 [未結案] 應收收帳…詳細列出 

        2.只要點選 [選取], 系統自動將 [應收金額] 全數當成 [本收款單沖銷金額] 

 , 此時用戶可自行修改 [本收款單沖銷金額] 

 

          *** 注意,系統為了資料正確  強制控制, 有 [選取], 才可修改 

 

        3.當此筆已 [選取] 為沖銷時, 系統自動記錄在 [右上方] 已沖帳明細 [區段內] 

      

   轉會計傳票 : 目前在此晝面可 [1 筆 1筆轉傳票]  
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四.付款沖銷 : 

    說明 : 此功能含 付款 及 沖銷應收 及 [轉傳票]  

 
   操作方式 :  同收款 

   特別說明 :  當有選 [付票帳號] 時, 系統會自動帶出 [付票銀行] [支票號碼] 

 

  [轉傳票] …目前在此晝面可 [1 筆 1筆轉傳票]  

 

 

    操作方式 :1.找到要轉的那一筆 (收 or 付款) 

              2.輸入右上 [傳票日期] 

              3.按 [轉入傳票] 即可 

                …此時系統即將 [已產生傳票] 欄位 , 打勾 

 

      ***** 注意, 系統為了資料不重覆  強制控制, 只可轉一次 ***** 

 

 

 

 

 

 

五.有 [收款沖銷明細表] 及 [付款沖銷明細表] 可供列出 [收/付款沖銷狀況] 

   … 請自行參照 
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六. 付款兌現明細表  / . 收款兌現明細表 

說明 : 本功能是依收付款時的 [支票兌現日期] 排序,  

      可選單一廠商 , 或全部  

 

 

  票據付款狀況表  / . 票據收款狀況表 

  說明 : 本功能是依收付款時的 [支票收付款日期] 排序,  

    可選單一廠商 , 或全部  
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七.  存貨調整 分錄 

  . 每月月底需做一張 [存貨調整] ->進貨成本才不會全部歸成 [損益表之費用] 

. 分錄如下 : 

      科目               D/C   摘要              金額 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

  1201 存貨               D    期末存貨 ……. ……600,000 

  5201 銷貨成本              D    進貨轉期末存貨… ..400,000 

 1201 存貨                   C  期初轉出 …………………1,000,000 

 

說明 : 1. 假設本月月初之庫存總成本 : 1,000,000   (即是上月底的庫存總成本) 

            需將資產科目 (1201 存貨) 轉出  [ C   1,000,000 ] 

      2. 本月月底之庫存總成本只剩 : 600,000 

需將之存貨回歸成 (1201 存貨)   [ D   600,000 ] 

      3. 如此期末及期初 之差異才是耗用之 [銷貨成本]-> [ D … ..400,000]  

         如此一來  400,000 會表現在 [損益表] 

                     600,000 會表現在 [資產負債表] 

 

PS,)  如果期末存貨 是增加 : 分錄如下 : 

  1201 存貨               D    期末存貨 ……. …1600,000 

  5201 銷貨成本                  C  進貨轉期末存貨…………. ..600,000 

 1201 存貨                   C  期初轉出 …………………1,000,000 

     

 

另一方式 :期初、期末存貨之分錄 

存貨分錄之開立 

2. 設會計科目代號 

5202 期初存貨  D 

  5206 期末存貨  D 

 

3. 月初做轉帳傳票分錄     3. 月底做轉帳傳票分錄 

借：5202 期初存貨             借：1201 存貨 

       貨：1201 存貨                    貨：5206 期末存貨 
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拾壹. 分析報表   

 說明 : 只限專業版本才能執行 (因操作相同, 只做 2 例子) 

  分為 [產品排名]  [利潤分析]  [進貨統計]   [銷貨統計]  ...  

                  

一. 列印利潤分析表 : 

說明 : 將一段期間的 的 [出貨利潤] 依產品類別, 產品統計印出 

      ,供經營者, 決策參考  

 
操作. 請參考 [第肆章 第三項]  
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二. 列印庫存呆料表  : 

說明 : 列印詳細的 庫存產品 的 [呆料表], 可知呆滯天數 

      供經營者, 決策參考  

  

操作. 請參考 [第肆章 第三項]  

 

 
操作. 請參考 [第肆章 第四項]  

 

***  其它功能操作方式相同, 請自行操作, 如有問題請來電 
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拾貳. 報價管理  

 一. 報價單輸入 :  

 1. 報價成交後, 可在 [出貨資料輸入] 時, 可將資料由 [報價單] 轉到 [出貨單] 

       

   欄位顏色說明 : [藍色] 表示 [用滑鼠左鍵點選 2下, 即有可選擇視窗] 出現 

                 [黃色] 表示 系統自行顯示出來的 

   [白色] 表示 用戶自行輸入的欄位 

    操作 . 基本操作請參考 [第肆章 第二項] 

                      

    重要欄位說明 : 

. [日期]    : 可輸入國曆日期, 或點選右邊之 Icon , 再直接點選日期 

. [客戶代號]: 可將游標移到該欄位上再連續按 2 下 [滑鼠左鍵], 

              即可點選 [客戶代號] , 系統自動索引出 [客戶名稱] 

. [業務人員]: 操作同 [客戶代號]  

. [產品編號]: 操作同 [客戶代號],系統自動索引出 [品名] [單位] 

. [單價]    : 系統會自動顯示出此 [產品編號] 的[庫存單價], 

              此金額可以自行修改. 若要查歷史報價,可表 [歷史報價] 

. [發票類別]: 以下拉式的方式, 點選之, 選後將游標移到 [營業稅] 

. 必設欄位   : [客戶代號] [業務人員] [產品編號]  

      列印       :  操作方式 , 同 出貨單 

                                

 

 

 

 

[產品編號] 及 [品名] 

均可按 [滑鼠]左鍵 2 下,  

以便選取 

系統功能列 

表頭列 

操作功能列 (單行明細)  

 

整張操作功能列 
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二. 報價成交確認  :  

說明: 1. 當報價成交後,  可在 [出貨單]內, 執行 [報價單取出], 即可 轉入 

    且系統, 即將此筆 [報價單] 標示為 [已成交]  

2. 也可以用此功能, 將 [報價單] 標示為 [已成交] , [未成交] 

    , 只要輸入 [成交日] 及 點選 [成交否] 即可  

      3. 若此報價單已取消時, 可選取 [取消] 即可 

*此功能, 即是要將 報價單  分為 [已成交] , [未成交] , [取消] 

即可在   列印報價明細表 時,  將報價單分為 3 種狀態 

 

 
 

操作. 1.輸入欲顯示的條件後, 再按 [顯示] 鍵, 系統將列出 [報價清單] 

 

      2.在清單中 [點選要確認的那一筆],並輸入[成交日] 及 [成交否], 

若此報價單已取消時, 可選取 [取消否] 的欄位即可 

 

      3.如此即已確認成交了, 按[結束] 即可回上一頁 
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三. 列印報價明細表  : 分為 4 種明細表 (排序不同, 操作均相同) 

                     也有 3 種利潤分析表 

       說明  : 1 . 此表可供本詢/列印 所有報價狀況 

  2. 可選擇 [已成交] 或 [末成交] 或 [取消]  

 

 

操作. 基本操作請參考 [第肆章 第三項]  

      可選擇列印之條件為如上 

 

 
操作. 請參考 [第肆章 第四項]                               

                             

 



 
53 

拾參. 訂單管理  

一. 訂單資料輸入  : 此功能是輸入 已成交之客戶訂單  

                 可以按 [報價單取得] 鍵, 即可由報價單匯入, 不需重打  

 

操作. 同報價資料維護  

      整張輸入完成後, 請先點選 [存入] , 才可以列印 [訂單]    

                            

重要欄位說明 

. [日期] : 可輸入國曆日期, 或按右邊之 Icon , 再直接點選日期 

. [客戶代號] : 可將游標移到該欄位上再連續按 2 下 [滑鼠左鍵], 

               即可點選 [客戶代號] , 系統自動索引出 [客戶名稱] 

               

. 若點選 [歷史訂單]馬上列出所有歷史訂單記錄 

. [業務人員] : 操作同 [客戶代號]  

. [產品編號] : 操作同 [客戶代號],系統自動索引出 [品名][單位] 

. [發票類別] : 以下拉式的方式, 點選之, 選後將游標移到 [營業稅] 

 

必設欄位 : [客戶代號] [業務人員] [產品編號] 

  

列印     :  操作方式 , 同 出貨單 

 

 

 

只要輸入 [客戶編號] 後, 

即可按 [歷史訂單] ,  

馬上查詢往來記錄 

可將資料由[報價單] 轉入

到 [訂單]  
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二. 訂單預交查詢 : 

    說明  : 此功能是供用戶, 可日期, 來查詢 [已訂貨]的預交數量 

            , 如此 管理人員, 即可清楚了解狀況, 好去準備後續動作 

 

操作. 1. 輸入 [日期起訖], 再按 [重新顯示] 即可看到狀況 

      2. 顯示後, 可以按 [上星期]  或 [下星期]  即可快速查詢了 

 

三. 列印訂單 明細表 : 分為 3 種 [訂單明細表] (排序不同, 操作均相同) 

                     也有 2 種 [訂貨排名表], 1 張 [年度 訂單統計表]  

                          1 張 [ 訂單交貨狀況表]  

 

操作. 請參考 [第肆章 第三項]  
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拾肆. 採購管理      (詢價管理的操作 與 採購管理 相同...故省略) 

一. 採購資料輸入 :    

   .採購單輸入後, 可在 [進貨資料輸入]時,可將資料由[採購單] 轉入到[進貨單] 

 

操作. 請參考 [第肆章 第二項] 

         整張輸入完成後, 請先點選 [存入] , 才可以列印 [採購單]    

     

重要欄位說明                               

. [日期]     : 可輸入國曆日期, 或按右邊之 Icon , 再直接點選日期 

. [廠商代號] : 可將游標移到該欄位上再連續按 2 下 [滑鼠左鍵], 

           即可點選 [廠商代號] , 系統自動索引出 [廠商名稱] 

               

. 若點選 [歷史採購]馬上列出所有歷史採購記錄 

. [採購人員] : 操作同 [廠商代號]  

. [產品編號] : 操作同 [廠商代號],系統自動索引出 [品名][單位] 

. [發票類別] : 以下拉式的方式, 點選之,  

 

必設欄位 : [廠商代號] [採購人員] [產品編號] 

  

列印採購單 : 點選 [列印] 後, 操作方式請參考 [第參章 第三項] 及 [第四項]  

 

                                  

 

[產品編號] 及 [品名]均可 

按 [滑鼠]左鍵 2 下, 以便選取 

整張操作功能列 

系統功能列 

表頭列 

操作功能列 (單行明細)  
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二. 採購預交查詢  : 

    說明  : 此功能是供用戶, 可日期, 來查詢 [已採購]的預交數量 

            , 如此 管理人員, 即可清楚了解狀況, 好去準備後續動作 

   操作. 1. 輸入 [日期起訖], 再按 [重新顯示] 即可看到狀況 

      2. 顯示後, 可以按 [上星期]  或 [下星期]  即可快速查詢了 

 

三. 採購明細表 : 分為 5 種 [採購明細表]  (排序不同, 操作均相同) 

                也有 2 種 [採購排名表], 2 張 [ 採購交貨狀況表]  

 

操作. 請參考 [第肆章 第三項]  
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拾伍. 保固維修    

說明: 維修單輸入 … 基本操作同 [出貨單]  

一. 維修單輸入 :    

   .在維修單輸入時, 當輸 [品項相關明細] 後, 可按 [保固序號] 鍵, 就會進入 

    另一畫面 

 

 

[另一畫面] 如下:  

1. 可選擇 [零件編號] , 再按 [匯入保固] 鍵, 就會有 [保固明細]了 

2. 只要將 [保固到期日] , [保固年限] 輸入, 就登錄 保固記錄完成 

3. *** 打 [出貨單時] 也可如此登錄 保固記錄 

4. *** 打 [維修單] 後, 也會存入一筆 [應收帳款] 

 

保固序號 
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二. 保固資料查詢  : 

    說明  :1 此功能是供用戶, 可點選 [客戶] 來查詢 ,  

            如此 系統會顯示 [此客戶] 所有保固記錄, 即可清楚了解狀況 

   

  

三. 如要用 [保固序號] 檢查 可用 [保固序號清冊]  

 

  操作. 1. 輸入 [日期起訖],  [保固序號起訖] 再按 [預覽] 就可顯示狀況 

     2. 顯示後, 可以按 [列印]   
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三. 維修明細表 : 分為 2 種 [維修明細表-日期別]  (排序不同, 操作均相同) 

                         [維修明細表-客戶別] 

 

操作. 請參考 [第肆章 第三項]  
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拾陸. 系統維護    

一. 備份 : 

說明 1. 貴公司 [會計資料], 其人工成本大於 [系統設計費]  

不能有一點意外的,  

2.但硬體 (PC, 硬礫, 網路…)何時出狀況不可預期, 且有 [人為不小心] 

  只有 備份, 才可真正預防(不可忽略) 

3. 強烈建議 [備份方式] 如下:    

 . 在 [主機內]  將 C:\jsin\  全部燒錄即可 (** 參考 [燒錄器手冊] ) 

. 至少每星期一次 (如此可防止 硬體壞了) 

. 最正確是要燒錄 2 份, 1 份放公司,  

另 1 份放主管家(或公司外安全地方)…. 如此才可防止 天災 

 

PS.1.). 或將 C:\jsin\ 全部 COPY 到網路上另一 PC 的暫存檔 

      (此方式, 仍有問題, 萬一, 主機及 PC 均壞了, ….即 ??? 

 

PS2.). 或將 C:\jsin\ 全部 COPY 到 [隨身碟]  

      (但有很多用戶 [隨身碟] 均做多用途而容易壞了, ….即 ???) 

 

結論 : 燒錄是目前最安全的方法 

 

二.回存 (或系統更換 PC) 步驟  : 

1. 備份方式如上 

 

2. 將 [原版系統 CD 片]  放入新 PC 的光碟機中 

 以下所有畫面都 按 [ Next ] 即可安裝 

 

3. 所備份的 CD 片內的 jsin\ 目錄 copy 到新 PC 的 C:\ 內即可 

   (若有詢問是否覆蓋 -> 是) 

 

4 將新 PC 的 C:\jsin\jsinv\stock10.exe  建一捷徑,   

並將此 [捷徑] copy 到桌面: 

 

5 執行此 [捷徑] 即可 

                               

6.如是 Lan 版, 需依 [本公司網路設定步驟] 重設一次 
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三. 重建索引及資料 : 

說明 : 當系統有當機, 若是索引檔案損壞, 可以此功能將損壞檔案修護 

 

操作. 1. 選擇 [資料庫名稱] 中的 [jsinv]  

         2. 選擇 [檔案名稱] 中的 [檔案名稱] 

         3.  按 [執行] 即可 

         4.  若不知是那一[檔案名稱], 則可每一[檔案名稱] 執行一次 

             (只要幾分鍾) 
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四. 報表資料匯出 ( Excel )   

說明 : 1.有時侯公司為了某種特別目的, 需要製作特別報表, 且需使用 

報表資料來編修 (且不要改變系統資料), 此時…..   

2.企業家系統 – 特別提供此功能, 可將 [報表匯出 Excel]  

 

操作 : 1.點選 此鍵  (所有報表的輸入條件畫面均可) 

2.系統出現以下畫面, 再點選此鍵 即可匯出 Excel 格式 
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拾柒. 生產加工管理 

 說明 :本系統是小型加工廠功能, 其步驟如下: 

     1.定義產品組合 (1 階 BOM 表) , 加工成本可不輸入 (即 不算人工費用) 

     2. 在 [庫存基本資料] 內, 均需事先輸入 [成品] 及 [材料] 的代號才可 

     3. 生產入庫 &領料 : 

    3-1: 取出 [生產成品] 後, 系統自動抓取 [材料], 並扣 [庫存量] 了 

    3-2: 按 [入庫確認] 後, 成品才會加到 [庫存檔]   

     4.折裝: 操作同生產 (即是 將成品分散, 歸入各 [材料庫存] 內) 

 

以下是簡介此系統 : 

一.  無論 [成品] 及 [材料] 均要在 [庫存資料] 內,  設 1 個 [庫存品號] 

     (可以用  第一碼(最後一碼) 來召區分, 如 A 表成品, B 表材料) 

 

二. 要先定義  產品組合資料 (BOM)  

 
輸入步驟 : 1 選出 [成品代號] ,  輸入 [標準產出量]  為 1 

             (* 加工成本 : 可以打, 也可以不打) 

2 再選出 下半頁, 取出所使用的所有 [材料代號] , 

3.再 輸入 [標準使用量] 即可 

4. 系統會依據 [現有庫存] 之成本, 合計為 [總成本] 

 

3 可回到 [主畫面] ,  即知執行 [產品組合成本分析表]   

  或看 [單位成本表] 
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三 當要組裝時, 請去執行 [生產領料資料] : 

 

輸入步驟 : 1 上方的輸入 [日期] [人員]….同出貨單之操作方式 

2. 選出左方 [成品代號] ,  再輸入 [產出量]  為 1 

3. 將再游標移到 右方 [材料代號] 位址,  

系統自動抓取 [材料], 並扣 [庫存量] 了 

 4. 可將 [產出量]  改為 多數 (如 3, 系統自將 下方[材料] * 3) 

5: 按最上方 [入庫確認] 後, 成品才會加到 [庫存檔]   

 (*** 此時材料, 扣 [庫存量] 了,  而成品即入庫了) 

 

****. 可回到 [主畫面] ,  看看 功能 [生產明細] 了 

 



 
65 

三. 明細表 : 分為 3 種  

1. [生產領料明細表] : 是將 [產出成本] 及 [所用 領料] 均對應列出 

2. [生產統計表] : 是只將 [產出成本]列出 

3. [領料明細表] : 是只將 [所用 領料明細] 列出 

 

            ** 如此 3 種明細表, 交互應用, 應可滿足 [基本用途] 

 

 

 四. 折裝 : 操作同生產, 故省略  

    其作用 ;是 將成品分散, 歸回 [材料庫存] 內 
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附件 一. 進銷存轉會計時之固定科目  

說明 : 1.以下科目代號必需固定, 才能由進銷存轉會計 

2 請直接到會計科目維護修改科目代號即可,   
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附件 二. 進銷存上線 (主要步驟) 

一.上線前準備  :   

1. 設定好必備的系統設定: 參考 [操作手冊] 之第貳章.[系統進入及設定] 

2. 輸入以下資料 : 庫別資料 ; 廠商基本資料 

客戶基本資料 ; 業務基本資料; 庫存資料 ; 

3. 庫存資料輸入時: 建議分 2 階段輸入, 

 第 1 次輸入非 [庫存量] 部份 

第 2 次輸入各庫 [庫存量] 部份  輸入在 [啟始數量] 欄位上 

1. 建一個零售客戶代號, 以便出貨給不知名客戶時, 可用此代號出貨 

二. 平時作業流程 : 

依實際進/出貨狀況輸入單據即可  

 

  

   

 

產生 [應付帳]       產生 [應付帳]  

                    加 [庫存數]        扣 [庫存數] 

                加權平均 [庫存成本] 

三. 每月作業流程  : 

1.  

 

 

    2. 

 

 

 

 

2. 產生傳票作業 (將相關資料轉會計系統) 

 

四, 定期盤點 :(依企業體狀況, 可每日/月/年.. 定期盤點) 

 

       

 

 

. [盤點前] 未免—如果電腦帳已經不正確, 若再盤點更新後, 帳仍是不對 - 故

盤點前, 請先執行 [重算庫存量] ...... 

. [盤點後] 系統會將 [盤點前後數量] 存放記錄在 [調撥單] 內 

進/退貨 

 作業 

進貨對帳 

比較 

應付帳款 

整理 

出/退貨 

 作業 

出貨對帳單 

    寄出 

應收帳款 

整理 

收款登錄 

付款登錄 

各種報表 

各種報表 

各種報表 

重算 

庫存量 

輸入盤點

數量 

 

列印盤點

清單 

列印盤盈

盤損表 

盤點更新

庫存量 
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附件 四. 報價/採購流程 (主要步驟) 

1.  報價到出貨流程 :  

1-1 : 由 [報價單]  轉入 [出貨單] 

 

  

   

  

 

  

   

           

*** 轉入訂單時, 系統自動標示為   [報價單己成交] **   

*** 轉入出貨單時, 系統自動標示為 [訂單己出貨]   ** 

 

2.  採購到進貨流程 :  

1.  

 

 

*** 轉入進貨時, 系統自動標示為   [採購單己進貨] **   

*** 可多次轉入, 但只要一次轉入, 即當成己成交, 己出貨, 己進貨 

 

** 借/還貨 : 只扣庫存, 不產生應收帳款 

** 領料   : 只扣庫存, 不產生應收帳款  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

報價單 

  作業 

出貨 

  作業 

採購單 

  作業 

 

進貨 

 作業 

 

報價單 

  作業 

訂單 

 作業 

出貨 

 作業 
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附件 五. 收/付款作業 流程 (主要步驟) 

一. 1 對 1 收/付款作業 流程  :  

    原計重點在沖銷, 其用法只能 1 筆應收, 對應 1 次收款, 

若有分批收款時  先輸入部份金額, 先不要按 [結案]  

                  下次再改金額, 再按[結案]即可, 

 

                               應收 

                                  帳款 

  

***找到該 [收/付款之資料] 即可輸入 [付現金額] 或 [付票金額 ]  

[實付日期]…  , 

*** 一定要 點選 [結案] 才是完成 

 

 

二. 收/付款資料產生傳票 : 

1. 點選 [日期] 及 [廠商] 之起迄範圍 

2. 點選 [付款條件] 中的 [只列已結案] 

3. 其中若 [產生傳票] 有 [Y] 表示該筆明細已產生過傳票了  

     該筆明細之 [產生傳票] 為 [N ] 的表示需產生傳票的資料 

4.請按功能鍵的 [產生傳票] 即可將所有 [N] 的明細轉入 [會計] 

5.請去 [會計系統] 查閱 [轉帳傳票] 即可看到產生的結果. 

 

說明 : 1.建議一個月固定一天, 將 [已收/付款資料] 轉到會計系統. 

2.只有 [結案] 的帳務才能轉到會計系統. 

 

 

1. 其他產生傳票  [自動分錄科目]  

2. 期未存貨產生傳票 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出貨 

  作業 

收款 

  作業 
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附件 六. 權限控管  

   目的 : 可管理不同用戶的 [使用權限] – 是否可執行 

                                         是否可修改 

     說明   1.請執行 C:\jsin\jsinv\softwan.exe 

 用 101 公司, 原用戶, 密碼 進入 (預設 101,101,1) 

       2.即出現以下畫面 

            3.單機版只能用 [功能 1] 及 [功能 2]   

 

1. [使用者資料維護]  

   說明   1.可建立多位 [用戶代號] , [密碼]  

     2.當進入系統後, 輸入不同 [密碼], 系統自動判斷可否進入 

 

   欄位說明 : [使用者代號] [密碼] [名稱]  自由輸入             

             [使用等級]  系統管理人員 : 即可進入改  [密碼] [權限] 

主管人員 : 進貨可輸入成本 

 一般人員 : 進貨不可輸入成本 

 

 

 

2. [使用者資料維護]     (會計)  (進銷存)…….. 
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   說明   .可建立每位 [用戶代號] 的, [使用權限] 

 1 當有選擇 [執行] 沒 有選擇 [增修] : 只可進入此功能查看 

 2 當有選擇 [執行] 且 有選擇 [增修] : 可 [執行] 及[增修]  

 3.當沒有選擇 [執行] : 不進入此功能. 

 

   按鈕說明 : 

1. 先用 [Mouse] 點選用 [使用者] 

2. 用 [Mouse] 點選用 [上方系統名稱]  

3. 如是第一次新增的 [使用者], 要先按 [取出功能] 

 

  4. 按 [執行全選]   : 此 [系統] 的所有功能均可執行                                     

   . 按 [增修全選]   : 此 [系統] 的所有功能均可增修                                     

   . 按 [執行全取消] : 此 [系統] 的所有功能均不可執行                                     

   . 按 [增修全取消] : 此 [系統] 的所有功能均不可增修      

 

(** 或每一功能, 個別設定)                                  
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附件 七. 如何應用 [報表預覽]  產生 Word , Txt,  WMF, HTM, PDF 

.說明 :  本公司 2010 起的版本, 在 [預覽報表] 時,  不再只是可以列印而已 

        且可以將它轉成其它 格式 (Word , Txt,  WMF, HTM , PDF ) 

        , 如此用戶, 即可很容易, 將一張(例如:報價單), E-mail 給客戶 

 

 1. 格式 (Word 檔, Txt 記事本檔 , WMF 圖檔, HTM 網頁檔)..轉換方式如下 :  

[視窗 1]  

 

[視窗 2]  

 

2. 格式 (PDF)... 轉換方式如下 : 因為目前, 用此 [原廠開發軟體] 轉出時,   

                             中文會有 亂碼現象, 故先不開放 

   故請安裝 Adoble 的 PDFCreator, 即可[用選擇印表機方式] ,列印成 PDF 格式 

   (*** PDFCreator 好像是 ShareWare,  網路上可找到 , 

        因為此不是本公司研發的軟體, 故不能提供給您 ***) 

 

3. 匯出 EXCEL 的方法, 前面己有說明, 請往前參考.... 

用 [滑鼠]按此鍵 1 下,  

, 即出現下一 [視窗 2]  

1 用[滑鼠]下拉[存檔格式]  

, 即可以 選擇 : 

Word , Txt,  WMF, HTM 

 

2 再輸入 [檔名] 即可將此

報表, 轉成新格式了 
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附件 八. 錯誤訊息 (Q & A)  

一. 錯誤訊息 ->  Invalid  file  name  

   說明 : 系統找不到 [資料庫路徑]   

處理 : 1. 若是 [網路版] 用戶, 可能是主機離線 -> 只要 PC 重新開機即可 

        如果仍不行-> 重新用 [我的電腦] -> [連線磁碟機]來連線主機即可 

         2. 也有可能是 [起動檔設錯]  c:\jsin\jsinep.ini  的 [Driver] 設錯了 

            , 直接 點選此檔案 (c:\jsin\jsinep.ini) 即可進入編輯修改, 

            將內容中所有 Driver 設成 M (即 Driver = M) 

           (** 若主機是設成 G 時, 要設成 Driver = G) 

         3. 也有可能是 [資料庫管理路徑] 跑錯了  此說明文件 

            較長, 如仍有需求, 請來電(E-MAIL) 索取 

 

二. 錯誤訊息 -> Lock  file  has  grow  too  large  

    說明 : 系統 Lock 檔太大 [為控制資料不能同時修改的參數檔]   

處理 : 1. 請檢查 c:\jsin\dellck.bat 的系統修改日期, 如果是 95 年 3 月前 

           請來電(E-MAIL) 索取 [新檔案]  

2. 若以上是檔案的修改日期是正確, 但仍不行 ->  

   2-1. 請用 windows 的 [開始] -> [搜尋] -> [檔案或資料夾] ->  

[搜尋名稱] 請輸入 :  p*.lck   請將找到的檔案, 若是  

P 開頭的 -> 均 [刪除]  

             2-2 主機也一起找一次 (即 C: 及 M: 均找一次) 

 

三. 錯誤訊息 -> Record  locked  by  another  user 

    說明 : 目前畫面上的這筆資料, 有人在 [修改] 狀況 

          (系統為使一至性考慮, 不可同時修改 [同一筆資料], 

           可同時 [查詢] [列印], 但只能一位在 [修改] ..) 

處理 : 1. 請注意, 若是自已同時在一台 PC 中, 進入 2 次, 而 

        也 2 次進入 [同一筆資料] 時, 也會有此 [錯誤訊息] 

      2. 此時請先離開, 等 [他人] 修改後, 也 [存檔] 了, 您即可用了,  

        (或先用 [報表預覽] 去查看) 

 

四. 錯誤訊息 -> Key violation … 

    說明 : 此筆資料的 [編號] , 在系統內已有相同 [編號] 了, 

          (例如, 重覆建立 [相同客戶編號] 時, 即會出現此 [錯誤訊息]) 

    處理 : 1. 另建一個號碼 

          2. 若是單據輸入 (如出貨單, 傳票), 出現此 [錯誤訊息], 

              可能是序號檔壞了, 要由工程師來 [重整序號] 

 

五.錯誤訊息 ->  Path not find 
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File :c:\jsin\jsinv101\data\pdoxusr.lck ….. 

    說明 : 系統 lock 有重覆, 或 不見了 

         

    處理 : 2 台 PC 均不要進入系統,  

1.用 window 的 [開始] 鍵….在左下方 

2.選 [搜尋]  

     3.選 [所有檔案及資料夾] 

     4.在 [檔案名稱] 內輸入 p*.lck 

     5 只要看到 PDOXUSRS.LCK  (大小寫一樣)…均刪除 

                PARADOX.LCK   (大小寫一樣)…均刪除 

 -- OK 了 

 

 

 

六. 錯誤訊息 ->Project xxxx raised exception class EDBEngineError with  

 

可能 1. 有些 bde 所需的 dll 沒有被正確安裝到指定路徑 

或 bde 的路徑不存在或毀損 

處理 1. 將 主機的 c:\jsin\jsinv\*.*  copy 到 c:\jsin\jsinv\ 內 

            如仍不行 -> 要重裝 [進銷存系統] 

 

可能 2.  BDE 設定 memory 不足  

處理 2.  加記憶體 

 

可能 3. 與作業系統某些驅動有衝突, 我曾遇到是顯卡 

處理 3.  改  VGA 卡 才可以 

 

 

        Do it from Now !  

改善世界 ~ 從已做起 ! 

 … Step by step ... 

 

 

 



 
75 

附件 九.  安裝 win8(10) 注意 

 

一. 安裝軟體後,  

1.要去將 Win 8(10) [控制台] -> [使用者帳戶] -> [變便使用者帳戶控制設定] 

                  改成〔不通知 或 關閉〕即可以  

 

1. C:\BDE32\ bdeadmin.exe   上按 [mouse 右鍵] -> [內容] 

      . 選上方 [相容性] 

                            . 再選 [相容 XP] 

      . 再選下方 [以系統管理者執行]  

 

2. 在 c:\jsin\jsinv\IRMA.exe 上按 [mouse 右鍵] -> [內容] 

        . 選上方 [相容性] 

                              . 再選 [相容 XP] 

      . 再選下方 [以系統管理者執行] 

 

---  如此 應可 ok 了----- 
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